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Como criar um usuario
Interno

Introducao

O objetivo desse documento é explicar como é criado um usuario no sistema Usuarios da CEBI.
Faz-se necessario para uso de tarefas do dia a dia do cliente no que agrega a incluir um usuario
novo e dar permissdes especificas para que o mesmo faca uso dos sistemas web. O interessado
desse documento sao todos aqueles cuja necessidade seja criar sob demanda do seu cliente.

7/ ] "
Pre-requisitos
Para criar via interface é necessario que:

e Entrar com um usuario ja existente e tenha as permissdes para criar.

e O usudrio que for criado ja exista na tabela de funcionérios, seja por ja existir login em
algum sistema VB ou ter sido incluido pelo sistema Funcionarios.

e As informacdes necessarias para criar que sao:
o Qual sera o login;
o E-mail;

Com todas os requisitos prontos podemos iniciar o tutorial.

Passo a Passo

1. Acessando o sistema:

Utilizando do sufixo /usuarios apds a URL do cliente em questao

Exemplo:

C" E] https://barradopiraipref.cebicloud.com.br/usuarios/index.html#/

2. Navegando até a secao de usuarios;


https://wiki.cebi.com.br/uploads/images/gallery/2025-01/image-1736949850549.png

OBS.: Existem duas possibilidades de menu lateral para acessar:

2.1 Menus do usuério:

@ Geral <

@ saneamento <

a. Clique em "Geral"

[J Administracdo <
[J Analytics <
[J Analytics Designer <
] Cadastro de Pessoas <

] Controle de Usuarios
L4

b. Cligue em "Controle de Usuarios"

] Controle de Usuarios
St
& Alterar Senha
& Funcionalidades

{5t Parametros do
Sistema

{7 Perfis
M Usudrios externos

M Usuarios internos

c. Cligue em "Usuadrios Internos"
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USUé l’iOS |ﬂtemOS Lista de Usuarios Internos

# Inicio » Usuérios Internos

= Usuarios
10 v resultados por pagina Pesquisar
Login * RE Funcionario Email
s G

Mostrando de 1 até 10 de 33 registros Anterior | 1 2 3 4 Proximo

44 A tela acima foi censurada para proteger os dados dos nossos clientes.

Ao clicar em usudrios internos sera direcionada para uma tela semelhante a mostrada acima.

d. No canto superior direito temos o botao "Acbes" e ao passar o mouse em cima temos a opgao "
Novo Registro"

. Novo registro

Resultado: A tela que aparecerd é a tela de inclusao de usuarios;
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Usuarios INternos mcuir usuzrio intermo

# Inicio » Usudrios Internos > Incluir Usuério

# Incluir Usuario
Funcionario: Funcionario n

Login: Login do Usuario
E-mail: E-mail do Usuario
Confirmacdo de E-mail: Confirmacdo de E-mail do Usuario

Cancelar Gravar

2.2 Menus do sistema;

Nesse caso é mais simples, ele estard direto no passo b em diante;

[ Controle de Usudrios ¢

=y Alterar Senha

& Funcionalidades

{5t Parametros do Sistema
{2 Perfis

S Usuarios externos

S Usuarios internos

44 Menu do sistema acima;

3. Inserindo as informacoes do usuario;

Os campos a serem preenchidos com as informacdes solicitadas no requisito.

e Funcionario:

Funcionario: Funcionario “

Clicando na lupa azul no canto direito do campo
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Funcionarios
joao Pesquisar
RE Nome
ab Jozo D
Fechar

Com os campos preenchidos:

@ Incluir Usuario

Funcionario: ] n
Login: joao_1
E-mail: joao_123@teste.com
Confirmagio de E-mail: joao_123@teste.com

Cancelar Gravar

Clique em "Gravar

Registro criado com sucesso.

4. Primeiro acesso:;

Ao gravar, um e-mail é enviado para o usuario para a ativacao da conta.
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logdnet@cebinet.com.br
log4net@cebinet.com.br

Assunto: Ativacao de conta - Sistema de Usuarios

Conta cadastrada com Sucesso!

Ola,
Bem-vindo(a) ao Sistema de Usuarios!

Para realizar 0 acesso a sua conta, por favor clique no link abaixo para criar sua senha:

Criar senha

Apas crniar sua senha, acesse os sistemas neste endereco:

Portal de Sistemas

Obrigadol

O usuario vai criar sua senha
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Cadastro de Usuario

Primeiro Acesso

Informe sua nova senha:

3 © CEBI Informatica

Senha cadastrada. Vocé sera redirecionado. Por favor, faga login no sistema.

Obs.: Por questao de seguranca do usudrio o primeiro acesso é preferivel ser feita pelo mesmo,
podendo ser identificado se 0 mesmo o fez ou ndo pelo sistema. Para saber se foi feito ou até
mesmo para solucdo de problemas caso o email ndo tenha chegado na caixa de entrada é possivel
verificar pelo caminho:

Na lista de usuérios internos
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USUé l’iOS |ﬂtemOS Lista de Usuarios Internos

# Inicio » Usuérios Internos

= Usuarios
10 v resultados por pagina Pesquisar
Login * RE Funcionario Email
s G

Mostrando de 1 até 10 de 33 registros Anterior | 1 2 3 4 Proximo

Busque o usudrio recém-criado na caixa "Pesquisar" que fica no canto superior direito da lista de
usuarios

Pesquisar | joad|

Localize o mesmo e clique no link em azul no campo "login"
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USUéﬂOS |I’T[€FHOS Detalhes do Usuério Interno

# Inicio » Usuérios Internos » Detalhes

i+ Detalhes do Usuario =, Perfis do Usudrio
Login: joao1510 Selecione um valor.. v m

Nenhum perfil associado & este usuario!

Funcionario: 1111111 - joao1
E-Mail: teste1015@uorak.com
Senha

expirada:

Bloqueado:

Primeiro

acesso:

Ativo:

v
=

A tela que abrird sera das configuracdes do usuario.

Na aba de "Detalhes do Usuario" existe a informacdo "primeiro acesso" e nela indica se o usuario ja
acessou a primeira vez. A flag ficara "Primeiro acesso: Sim" depois do processo anterior de criar a
senha.

Caso o e-mail ndo foi para a caixa de entrada do usuério por algum motivo como estar digitado
errado, é possivel reenviar o e-mail do primeiro acesso.
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USUérIOS |ﬂterﬂOS Detalhes do Usuério Interno

# Inicio » Usuarios Internos » Detalhes

it Detalhes do Usuario

E-Mail:

Senha
expirada:

Bloqueado:

Primeiro
acesso:

Ativo:

Login:

Funcionario:

joaon1510

1111111 - joao1

teste1015@uorak.com

Néo

Nao

Reenviar E-mail de Primeiro Acesso

=, Perfis do Usuario

Selecione um valor..

Nenhum perfil associado a este usuario!

Incluir



https://wiki.cebi.com.br/uploads/images/gallery/2025-01/image-1736953523636.png

