CONT- Checklist de
Testes

Um checklist de testes é uma lista detalhada de itens ou critérios a serem verificados durante o
processo de teste de um produto, sistema ou software
e Contabilidade

o Orientacdes Gerais
o Rotinas Criticas
o Rotinas Desejaveis

o Rotinas Programadas

e Autorizacao de Pagamento

o Plano de Testes do Produto



Contabilidade

Checklist de Testes - Contabilidade.



Contabilidade

Orientacoes Gerais

Rotina para Testar Sistema
de Contabilidade

Todas versodes liberadas contém RM, P.S. OU IC associados descrevendo as alteracoes, correcoes e
melhorias realizadas no sistema.

Para testes do Produto (Versao)

Para liberacao da versao aos clientes sdao necessarias validacdes nas rotinas gerais consideradas
criticas e as solucdes dos chamados.Rotinas desejaveis podem ser testadas apods liberacao da
versao, ou seja, sao rotinas de baixo impacto que nao paralisa o uso do sistema. Rotinas
Programadas, assim como as desejaveis, mas precisam ser testadas em periodos programados.

Banco Indicado para Testes do
Produto para URC:

PM Mogi Mirim, PM Ipelna, Semae de Mogi das Cruzes - Contém os principais parametros e
desenvolvem todas rotinas do sistema.

44 Validar a execucao das Manutencdes junto a Infraestrutura.



Contabilidade

Rotinas Criticas

Critico: Deve ser testado sempre
antes da liberacao da versao

Gestao Orcamentaria

1. Solicitacdes Orcamentarias

1.1. Abertura de Crédito

Trata-se da criacao de uma nova dotacao a ser criada.

Criacao de uma nova alteracao de crédito

e A data deve ser a data da gestao orcamentaria ou superior.

e Escolher o tipo de alteracao.

e O campo dotacao reduzida s6 deve ser habilitado no caso de Suplementacao por reducao.

e O campo Recurso sé deverd estar habilitado para escolha no caso da suplementacao, nos
demais o preenchimento sera automatico e impossibilitado de alterar.

e O campo Centro de Custos nao é obrigatério.

1.2. Alteracao de Crédito

Trata-se da criacdo de uma alteracdo de crédito (suplementacdo/reducao/suplementacao por
reducao).

Criacao de uma nova alteracao de crédito

e A data deve ser a data da gestao orcamentdria ou superior.
e Escolher o tipo de alteracao.
e O campo dotacao reduzida s6 deve ser habilitado no caso de Suplementacao por reducao.



e O campo Recurso s6 deverd estar habilitado para escolha no caso da suplementacao, nos
demais o preenchimento sera automatico e impossibilitado de alterar.
e O campo Centro de Custos nao é obrigatdrio.

2. Despesas

2.1. Reservas

Criacao a partir de um processo de compras

e A data deve ser a da Gestdo orcamentaria ou posterior.

e Ao buscar o processo de compras devera trazer os dados preenchidos automaticamente,
faltando apenas os campos relativos ao subelemento e centro de custos e histérico.

e Criacao de uma reserva diretamente pela contabilidade, tentando realizar uma reserva
com valor superior ao saldo da dotagao.

e Realizar a prescricao de uma Reserva.

2.2. Nota de Empenhos

e A data deve ser a da Gestdo orcamentaria ou posterior.
e O empenho pode ser gerado a partir de: Reserva de dotacao. Autorizacdo de empenhos
ou diretamente na Contabilidade.

2.2.1. Empenho por Reserva de Dotacao

Devera buscar os dados da reserva.

Poderd ter seu valor editado.

Podera ser com ou sem processo cadastrado.

Devera ter os campos faltosos preenchidos pelo usuario.

2.2.2. Empenho por autorizacao de empenho

Devera buscar os dados da autorizacao de empenhos.
Nao devera ter seu valor editado.

Deverd sempre ser com processo cadastrado.

Devera ter os campos faltosos preenchidos pelo usuario.

2.2.3. Empenho feito na Contabilidade

e Devera ter seus dados todos preenchidos pela contabilidade.
e Poderd ter seu valor editado.

e Poderd ser com ou sem processo cadastrado.

e Deverd ter os campos faltosos preenchidos pelo usuario.



2.2.4. Impressao de uma Nota de Empenho

2.2.5. Anular em Empenho totalmente diretamente por dentro da Nota
de Empenho

44 A funcionalidade de anular empenho nao podera estar disponivel se a operacao
realizada de emissao de empenho ja estiver integrada na contabilidade.

2.3. Complemento de Empenho

e A data deve ser a da Gestdao orcamentaria ou posterior.
e Realizar um complemento de empenho.
e Impressao do complemento de empenho.

2.4. Anulacao de Empenho

e A data deve ser a da Gestao orcamentaria ou posterior.

e Realizar uma anulacao de empenho.

e Nao permitir anular valor maior que o Saldo atual do empenho.
e Impressao da anulacao de empenho.

2.5. Empenhos - Prestacao de contas

e Encerrar manualmente a prestacao de contas.
e Reativar manualmente a prestacao de contas.

2.6. Liguidacoes

A data deve ser a da Gestao orcamentaria ou posterior.

e Criar uma nova liquidacao incluindo um empenho.

e Criar uma nova liquidacao incluindo um Restos a pagar.

e Criar uma nova liquidagao incluindo uma Despesa extra.

e No caso de empenho e restos a pagar, fazer a inclusdao de uma Nota fiscal.

e No caso de empenho e restos a pagar, fazer a inclusao de retencoes.

e Nao permitir incluir um valor maior que o saldo atual do empenho/restos a pagar/despesa
extra.

e Editar retencdes (excluir e/ou alterar valor).

e Nao permitir editar retencdes (excluir e/ou alterar valor) se a liquidagao ja estiver paga.

e Imprimir a nota de liquidacao.

e Na proépria liquidacao clicar em anular para gerar a anulacao da liquidacao.

2.7. Anulacoes de Liquidacdes



e Incluir uma anulacao de liquidacao que devera ser com data igual ou superior a data da
gestao.
e Imprimir a nota de anulacao de liquidacao.

2.8. Restos a pagar

e Testar a anulacao de um resto a pagar aleatério.

e A data deve ser igual ou superior a data da Gestao orcamentaria.
e O valor deve ser igual o inferior ao valor do saldo atual.

e Imprimir a Nota de anulacao de restos.

2.9. Saldo de Dotacoes

e Trata-se de tela de consulta, portanto basta abrir o Grid e verificar se ndao da erro de tela.

2.10. Saldo de Receitas

e Trata-se de tela de consulta, portanto basta abrir o Grid e verificar se nao da erro de tela.
2.11. Convénios e Precatorios

44 N3o possui itens criticos a serem testados, verificar o Desejdvel e programatico.

Tesouraria

1. Despesa

1.1. Documentos

e Abrir uma N.F. aleatoriamente do Grid.
e Criar uma N.F. com dados béasicos de um cliente.

1.2. Pagamentos

e Fazer a inclusdo de um pagamento de cada tipo de instrucdo (cheque, border6 e outros).

1.3. Devolucao de Pagamentos

e Realizar a devolucao de pagamentos de um item aleatério.



1.4. Despesa Extra

e Fazer a inclusao de uma Despesa extra.

2. Receita

2.1. Arrecadacao da Receita

e Fazer a inclusdo de uma Receita orcamentaria.
e Fazer a integracao da receita de 1 dia através da rotina de
ferramentas/integracdes/receitas.

2.2. Estorno da Receita

e Fazer a inclusao de um Estorno Receita orcamentaria.

2.3. Receita extra orcamentaria

e Fazer a inclusdao de uma receita extra orcamentaria.

3. Operacoes Bancarias

3.1.Transferéncia

e Criar uma transferéncia bancaria.

3.2. Conciliacao Bancaria.

e Fazer lancamentos de conciliagao numa conta bancaria aleatodria.

Contabilidade

1. Lote Contabil

e Gerar um lote contabil manual.

2. Operacoes Realizadas



e Abrir uma operacao realizada do Grid e verificar se as informacdes estao “OK".

3. Plano de Contas

e Abrir uma conta do plano de contas e verificar se as informacdes estao “OK”".

Orcamento

e Fazer a inclusao de uma nova funcional programatica.
e Realizar uma alteracdo orcamentaria.

Relatodrios

e Gerar a posicao de dotacoes.

e Gerar o balancete das receitas orcamentarias.

e Gerar o balancete das despesas orcamentarias.
e Gerar os relatdrios de restos a pagar.

e Gerar o relatério de saldo de empenhos a pagar.
e Gerar o Boletim de caixa e bancos.

e Gerar um extrato bancario.

e Gerar o balancete contabil.

e Gerar o razdo contabil.



Contabilidade

Rotinas Desejaveis

Desejavel: Pode ser testado apos
a liberacao da versao

Gestao Orcamentaria

1. Alteracdes Orcamentarias

44 Testar o preenchimento das alteracdes abaixo seguindo 0 mesmo padrao do
item 1 das rotinas criticas.

e Transposicao de Dotacoes;
e Bloqueio de dotacdes;
e Receitas.

2. Despesas

2.1. Reserva de dotacao

e Realizar dentro da reserva as alteracdes permitidas:

44 o Subelemento;
e Processo;
e Data da Reserva;
e Centro de Custo.




e Dentro da Reserva em arquivo realizar a impressao da nota de reserva e impacto
orcamentdrio.

e Dentro da Reserva prescrita em arquivo realizar a impressao da nota de prescricao de
reserva.

2.2. Nota de Empenhos

e Dentro da Nota de empenho testar a funcionalidade de alterar os dados do empenho:

44 o Tipo de empenho;

Tipo de Licitacao;
Atualizar Fornecedor;
Alterar Ordenador;
Processo Cadastrado;
Detalhe da despesa;
Alterar data de empenho;
Desbloquear fornecedor.

Estas funcionalidades nao podem estar disponiveis se a operacao realizada de
emissao de empenho ja estiver integrada na contabilidade.

2.3. Complemento de Empenho

e Nao permitir a exclusao do complemento se 0 movimento contdbil da data de emissao do
complemento de empenho ja estiver integrado.

2.4. Anulacao de Empenho

e Nao permitir a exclusao da anulacao de empenho se o movimento contdbil da data de
emissao da anulacao de empenho ja estiver integrado.

2.5. Empenhos - Prestacao de contas

e Na prestacao de contas/detalhes - fazer a inclusao de dados dos documentos fiscais e
imprimir o relatério.
e Na prestacdo de contas/arquivo - fazer a impressao do relatério de baixa.
2.6. Liquidacoes
e Dentro da liquidacao no grid superior realizar os seguintes testes:



A- Ferramentas - Alterar data da liquidacao.

B- Ferramentas - Alterar data de vencimento dos itens.

C- A data da liquidacao nao podera ser inferior a data da Gestao
orcamentdria.

D- Arquivo-Imprimir DARF.

E- Arquivo-Imprimir Certificado de retencao.

e Dentro da liquidacao em anular tentar anular uma liquidacao que ja esta para, o sistema
nao deverd permitir.

2.7. Anulacoes de Liquidacdes

e Gerar uma anulacao de liquidacao editando o valor do item para um valor maior ao
apresentado, o sistema nao deve permitir esta anulacao.

2.8. Saldo de Dotacoes

e Abrir uma dotacao qualquer e verificar se ndo da erro de tela e se ndao possui valores
negativos em saldos a empenhar/liquidar e pagar.

2.9. Saldo de Receitas

e Abrir uma receita qualquer e verificar se nao da erro de tela.

2.9. Convénios

e Criar um convénio Concedido.
e Criar um convénio recebido.

2.10. Precatoérios

e Criar um novo item.
e Atualizar os valores num precatério.

TESOURARIA

1. Despesa

1.1. Documentos

e Abrir uma N.F. e na Aba itens da N.F. verificar se ndao da erro na abertura da tela.



e Anular uma N.F. aleatoriamente.

1.2. Pagamentos

e Utilizar o comando de voltar pagamento de um pagamento aleatério.

1.3. Devolucao de pagamentos

e Realizar a devolucao de pagamentos de um item aleatério.

1.4. Despesa extra

e Fazer a impressao de uma despesa extra aleatéria.
e Fazer a anulacdao de uma despesa extra aleatoéria.

2.Receita.

2.1. Arrecadacao da Receita

e Fazer a impressao de uma guia Receita orcamentaria.

2.2. Devolucao da Receita

e Fazer a inclusdao de uma devolucdo de Receita orcamentaria.

2.3. Receita extra orcamentaria

e Fazer a anulacdo de uma receita extra orgamentaria.

3. Operacoes Bancarias

3.1. Contas Bancarias

e Criar uma conta bancéaria.

3.2. Conciliacao Bancaria.

e Imprimir o relatério de conciliacao de uma conta bancaria.

3.3. Contratos na Contabilidade



Contabilidade

1-Lote Contabil

e Gerar a razao de um lote contabil.

TABELA DE REFERENCIAS

1. Fornecedores

e Abrir um fornecedor e verificar se nao da erros.

1.2. Funcionarios

e Abrir um funcionario e verificar se ndo da erros.

1.3. Clientes

e Abrir um cliente e verificar se nao da erros.

2. Tipos de retencoes

e Criar um tipo de retencdes.



Contabilidade

Rotinas Programadas

Programado: Mensal, Anual,
Encerramento

Mensal

Testar a integracao contabil.

Gerar relatério de criticas contabeis.

Gerar lotes Mensais.

Extrair relatérios da LRF/RGF.

Gerar o pacote Audesp Cadastro, contabil e Conciliacao Bancéria.
Testar a integracao da folha de pagamentos.

Anual

Orcamento

e Gerar uma nova funcional programatica no orcamento.
e Criar uma nova dotacao.

e Gerar as previsdes de uma nova dotacao.

e Extrair os relatérios:

Anexos do orcamento.
Orcamento Analitico.
Anexos do PPA.

Relatério analitico do PPA.
Anexo V e VI da LDO.

[




Contabilidade

Importar plano de contas contébeis.

Importar cédigos orcamentarios de receitas e Despesas.
Importar contas contdbeis da Matriz de saldos contabeis.
Importar contas contdbeis para o sistema de Materiais.
Importar contas contdbeis para o sistema de Patrimonio.

Encerramento

e Testar as etapas de encerramento.

e Testar as etapas Iniciais.

e Extrair os Balancos.

o Verificar se gerou as informacdes para o Balanco Audesp.

e Geracao dos pacotes Audesp 13 e 14.

e Transferéncia de saldos das contas contabeis e contas correntes (Audesp e Matriz ) para o
préximo exercicio.



Autorizacao de Pagamento

Checklist de Testes - Contabilidade.



Autorizacao de Pagamento

Plano de Testes do Produto

Rotina para Testar Sistema
de Autorizacao de
Pagamentos

Todas versdes liberadas contém RM, P.S. OU IC associados descrevendo as alteracoes, correcoes e
melhorias realizadas no sistema.

Para testes do Produto (Versao)

Para liberacao da versao aos clientes sdao necessarias validacdes nas rotinas gerais consideradas
criticas e as solucdes dos chamados.Rotinas desejaveis podem ser testadas apds liberacao da
Versao, ou seja, sao rotinas de baixo impacto que nao paralisa o uso do sistema. Rotinas
Programadas, assim como as desejaveis, mas precisam ser testadas em periodos programados.

Banco Indicado para Testes do
Produto para URC:

PM Mogi Mirim - Contém os principais parametros e desenvolvem todas rotinas do sistema.

44 o Todos os testes deverao ser efetuados com usuario comum.
e Validar a execucao das Manutencodes junto a Infraestrutura.



Por estarmos em meio a implantacao do Sistema na Prefeitura de Mogi Mirim e
adequacdes no EMASA trataremos todas as situacdes abaixo como criticas para
posterior reavaliacao deste roteiro de testes.

Critico: Deve ser testado sempre
antes da liberacao da versao

e Logar no sistema com usudrio comum.
e Criar LOG com dados da maquina, login, data, hora usuario das funcionalidades utilizadas.

1. Autenticar Empenhos

e Permitido apenas por Usuarios com o perfil de Secretario ou contabilidade
e Testar se o sistema trouxe empenhos usando os filtros:

44 o Pordata.
e Por Unidade orcamentaria.
e Por fornecedor.

e Testar se o0 sistema permite autenticar um empenho.
e O sistema devera disparar e-mail para os usuarios com perfil de Fiscal da mesma unidade
orcamentdaria (centro de custos) do empenho autorizado.

2. Autorizar as Notas Fiscais

2.1. Fiscal

e O sistema deverd demonstrar as notas fiscais de servicos/materiais lancadas no sistema
de materiais e notas fiscais lancadas pelo sistema de contabilidade e que possua saldo a
liquidar.

e O sistema deverd demonstrar as notas fiscais de servicos/materiais lancadas no sistema
de materiais e notas fiscais lancadas pelo sistema de contabilidade liquidadas
parcialmente, demonstrando apenas o saldo que a NF ainda tenha a liquidar.

« O sistema NAO deverd demonstrar as notas fiscais de servicos/materiais lancadas no
sistema de materiais e notas fiscais lancadas pelo sistema de contabilidade que estao



totalmente anuladas.

e As notas Fiscais lancadas pela contabilidade e sem item de compras, devera trazer
default a unidade orcamentdria (centro de custos) do setor de financas.

e Trazer as notas fiscais para autorizar apenas da Unidade orcamentaria (centro de custos)
do logado.

e Nao permitir ao fiscal autorizar uma NF sem um documento fiscal anexo

e O Fiscal autorizando a NF dispara um e-mail para o Gestor da mesma unidade
orcamentdria (centro de custos).

2.2. Gestor

e Trazer as notas fiscais para autorizar apenas da Unidade orcamentaria (centro de custos)
do logado.

e Trazer apenas NFs ja autorizadas pelo Fiscal.

e O Gestor autorizando a NF dispara um email para o Secretario.

e Gestor autorizando libera para o secretario autorizar.

2.3. Secretario

e Trazer as notas fiscais para autorizar apenas da Unidade orcamentaria (centro de custos)
do logado.

e Trazer apenas NFs ja autorizadas pelo Gestor.

e Secretario autorizou a NF, dispara um e-mail para contabilidade.

e Apds a autorizacao do Secretdrio a NF muda a situacao de “autorizar” para “liquidar”.

3. Liquidar a Nota Fiscal

3.1. Contabilidade:

e A contabilidade sé deve enxergar NFs depois do processo de autorizacdo (autorizadas
pelo Secretario).

e A contabilidade devera enxergar todas as NFs autorizadas pelos Secretarios de todas as
unidades orcamentarias.

e A contabilidade liquida as notas fiscais das seguintes situacoes:

Notas fiscais de Materiais/servicos.

Notas fiscais lancadas pela prépria contabilidade.

As liguidacbes podem ser parciais ou totais.

As liquidacOes podem ter retencdes orcamentarias e/ou extras
orcamentdrias.

Cada liquidacao pode ter mais de uma nota fiscal.

A liquidacao deverd trazer a Conta bancaria que contém no empenho.

|




e A conta bancaria da liquidacao pode ser editada.
e A liquidacao deverd trazer default a data de vencimento que contém no
empenho.

4. Pagar a Nota Fiscal

4.1. Tesouraria

e A Tesouraria devera enxergar todas as NFs liberadas pela contabilidade, independente de
Unidade executora (Centro de Custos).

4.2. Rejeicao da NF

e A Tesouraria rejeitando a NF do algum motivo ela ficara tarjada e devera alertar a

contabilidade.

A contabilidade rejeitando a NF volta para o secretario.

O Secretario rejeitando a NF volta para o Gestor.

O Gestor verificando o motivo da rejeicdo, mantem a rejeicao ou efetuard a devida

correcao da NF e efetuara uma nova aprovacao e esta NF voltara ao ciclo de

autorizacao/liquidacao e pagamento.

O ciclo de rejeicao de uma Nota Fiscal pode ser realizado em gqualquer etapa de sua

aprovacao/liquidagao ou pagamento.

e A Tesouraria aprovando a NF seguira para pagamento.

e Ainstrucao de pagamento deverd conter a conta bancaria da liquidacao.

e A instrucao de pagamento devera conter o vencimento da liquidacao.

e A Instrucao de pagamento podera conter mais de uma liquidacao para pagamento da
mesma conta bancaria.

e O pagamento deverd trazer default a data da tesouraria com permissao de alteracao para
data posterior.

e O pagamento deverd trazer o histérico da liquidacao com permissao para edicao.

e O pagamento devera ter a fungao de cancelamento, voltando o saldo para a liquidagao.

5. Relatorios

Os relatérios foram desenvolvidos no analytics.

e Relatérios de contas a pagar com filtro e/ou agrupamento por data (emissao, vencimento,
liquidacao), fornecedor, conta bancaria.

e Relatérios de contas pagas com filtro e/ou agrupamento por data (vencimento,
liquidacao/pagamento), fornecedor, conta bancaria.



6. Contabilidade

As movimentacdes de liquidacdes/retencdes/pagamentos/cancelamentos realizadas no sistema de
Autorizacao de pagamentos deverao gerar movimentacdes e fatos contabeis no sistema de
contabilidade VB.

6.1. Liquidacao

1. Aliquidacao sem retencao no sistema de autorizacao de pagamentos devera gerar no
sistema de contabilidade:

e A- Gestao orcamentdria/despesa/liquidacdo: uma liqguidacdo com dados do
empenho/restos a pagar no valor liquidado e a numeracao sequencial ja existente no VB.

e B- Contabilidade: operacdes realizadas: Criar uma operacao 330 para empenho e 335
para restos a pagar no valor e dados relativos ao empenho ou restos a pagar conforme
tabela ja existente.

2. Aliguidacao com retencao no sistema de autorizacdo de pagamentos devera gerar no
sistema de contabilidade:

e A- Gestao orcamentdria/despesa/liquidacdo: uma liquidacao com dados do empenho ou
restos a pagar, valor e a numeracao sequencial ja existente no VB.

e B- Tesouraria; Despesa/despesa extra orcamentdria: Criar uma despesa extra no valor da
retencao e de acordo com a tabela de retencdes.

e C- Contabilidade: operacoes realizadas: Criar uma operacao 330 para empenho e 335
para restos a pagar no valor e dados relativos ao empenhos e liquidacdes conforme
tabela ja existente.

6.2. Pagamento

3. O pagamento sem retencdo no sistema de autorizacao de pagamentos devera gerar no
sistema de contabilidade:

e A- Tesouraria/despesa/pagamentos: uma instrucao de pagamento com dados da
liquidacao, valor e a numeracao de pagamento conforme utilizado na WEB.

e B- Contabilidade: operacdes realizadas: Criar uma operacao 260 no valor e dados relativos
ao pagamento conforme tabela ja existente.

4. O pagamento com retencao no sistema de autorizacdao de pagamentos devera gerar no
sistema de contabilidade:

e A- Tesouraria/despesa/pagamentos: uma instrucao do pagamento com dados da
liquidacao, valor liguido pago e a numeracao de pagamento conforme utilizado na WEB.

e B- Tesouraria/despesa/pagamentos: uma instrucao do pagamento com dados do
pagamento, valor da retencao e com dados do banco retencao, conforme tabela
existente.



C- Tesouraria/receita/arrecadacao da receita: quando se tratar de uma retencao
orcamentdria, criar uma receita orcamentaria no valor da retencao e de acordo com a
tabela de retencdes.

D- Tesouraria/receita/Receita extra orcamentdria: quando se tratar de uma retencdo extra
orcamentdria, criar uma receita extra no valor da retencao e de acordo com a tabela de
retencodes.

E- Contabilidade: operacgdes realizadas: Criar uma operacao 260 no valor do pagamento
liquido e com os dados relativos ao pagamento do conforme tabela ja existente.

F- Contabilidade: operacdes realizadas: Criar uma operacao 260 no valor do pagamento
da retencao e com os dados relativos ao pagamento do cheque retencao conforme tabela
ja existente.

G- Contabilidade: operacdes realizadas: Criar uma operacdo de receita extra orcamentéria
no valor do pagamento da retencao e com os dados relativos ao pagamento do cheque
retengdo conforme tabela ja existente.

H- Contabilidade: operacdes realizadas: Criar uma operacao 180 de receita orcamentaria
no valor do pagamento da retencao e com os dados relativos a receita orcamentaria
conforme tabela ja existente.



