Ativo Imobilizado

SFI - Manual de Procedimentos e Operacodes do Sistema.

e Entrando no sistema



Entrando no sistema

LOGON

Passo a passo:

Clique sobre o icone “Ativo Mobilizado” localizado no seu desktop.

o

Ativo Imobilizado

Informe o seu “Usuario” e “Senha”. Clique no botdo “Entrar”.

i ' Conexdo com Banco de Da... — »

Para acessar o sistema vocé precisa informar
o seu RE e senha nos campos abaiko e clicar
em <Entrars.

Uszuano: =fi

Senha; ||
Banco: |_

Entrar Cancelar |
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INCLUSAO DE BENS

INCLUSAO DE BENS (SEM INTEGRACAO DE MATERIAIS)

Passo a passo:

1. No menu lateral, clique na opcao “Aquisicoes”.

El E h'luwmentn externo

QB uisicdes

D Baixas

2. Cligue no botao “Novo”.
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3. Na aba “Cadastro”, selecione o campo “Material”.

. Movimentos de Aquisicio da empresa: I — *

B [ |

| Cadastro | Patdm. de caleudo| Pesp.ALocsliz | Dados Imdweis | Dados Veicuos, Acerve |

Funicionério: | || |
oo | £
Drescrigho: i
Fomecedar I ﬂg
Mro. Doc: I— Gararfia: |— Mo, Proc.- I—
Emperhe: [ peddo | = Chex [
[ | Db A
Est Congery.: |Ecm - | o
Data M.F: I 19/09/2018

Teima de: Responsabibdade

— EXCEE [®

E] [~ Oidem de Inchuzba

4. Cligue no botao “Pesquisa de Materiais” (icone da lupa).

Material ﬁ X| Ell

5. Selecione o material desejado.

E Pesquisar - O *

~ Opgfes de Pesquia
Ia Pezquizar pelo Campo: IDWF&' ;I
(Contende: I E

Lista de Flegistros 1 de 50)

ko0 || Descricio I DscTech | DscTecl I DecTec?] ﬂ
00010, AGUA SANITARLA 1000 ML AguasSa.
M0N0 clomo embalagem de 1 o tloro emb... E]
M.00.0..  agua sanitaria embalagem de Sliros Agua SAnL..
01.0020.. ALCOOL 928INPM - 1LT Alcool refi...
01,0020,  ALCOOL 70%- 1000 ML Alcool eti..
el | AL 2 el

Dica: O sistema permite a opcdo de pesquisar pela “Descricao” ou pelo “Numero do Material”.

6. Aceite a descricao pré-definida no cadastro inicial. Cliqgue no botao “Sim”.
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Ativo Imobilizado

Gostaria de utilizar a descrigdo do maternial?

Sim MNio

Importante: Explicar com maiores detalhes a aquisicao no campo “Descricao”.

— —

Descrngao: |

7. O sistema permite duplicar informacdes quando ha itens semelhantes. Para isso clique no botao
“Incluir item igual ao anterior”.

8. Se for utilizada a numeracdo sequencial, o usuario devera alterar apenas a “Chapa”
(identificacao fisica para o inventario).

Chapa: |

9. Selecione o “Fornecedor”.

Fomecedor. | EIQ I

2. Preencha o “Numero Documento” (Nota fiscal).

Nro. Doc.: | I

3. Preencha o “Numero do Processo”.

Mro. Proe.: ||

4. Preencha a “Data Nota Fiscal” data do cadastro/recebimento do processo.
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DataN.F.: |

5. No campo “Observacao” preencha com informacdes complementares do processo.
Obs:

"y

6. Clique na aba “Parametro de Calculo”.

[ Mowmentos de Aquisicdo da empresa: I - ht
fem| |  [NioConzobdado |
Cadastro | Paran. de calcuke] Resp /Localiz | Dados Imdveiz | Dados Veiculos, dcarvo |

Incoparagao: [~ | E ﬂ Doagge [

Inibr calcule: [~ MNao IMVENTARIAR: [
Dk, A Data Inic. Dege.: I
Data de Incoiporagio Data Rec Processo: I
Wal Ong Ind.: Wal Ong Moeda |
Dep Ac Até Ok Bal indce: Dep Ac Até Ok Bal Mosda I
Wal Con, Bal.: Tax, Depa.: |
Marca | M oded: | Coox: |

~ Temo de Responsabiidads

(B8] - onendettnte || it o & (x| [D] & =]

1. No campo “Incorporacao”, clique no botdao “Disquete”.
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2. Marque o item “Contendo”, para apresentacao das opcdes previamente cadastradas para o
atual cadastro.

3. Informe a “Data de Aquisicao” e a “Data de Inicio de Depreciacao”.



4. Informe o “Valor Original em Moeda”.

5. Informe a “Taxa de Depreciacao”.



Importante: Nao pode ser diferente da classificacdo contdbil.



