Entrando no sistema

LOGON

Passo a passo:

Clique sobre o icone “Ativo Mobilizado” localizado no seu desktop.

o

Atrvo Imobilizado

Informe o seu “Usuario” e “Senha”. Clique no botdao “Entrar”.
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Para acessar o sistema woce preciga informar
o zeu RE e zenha nos campos abaixo e clicar
em <Entrar>.
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INCLUSAO DE BENS

INCLUSAO DE BENS (SEM INTEGRACAO DE MATERIAIS)
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Passo a passo:

1. No menu lateral, clique na opcao “Aquisicoes”.
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2. Cligue no botao “Novo”.
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3. Na aba “Cadastro”, selecione o campo “Material”.
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4. Cligue no botao “Pesquisa de Materiais” (icone da lupa).

Materiak || X| EI

5. Selecione o material desejado.
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Dica: O sistema permite a opcdo de pesquisar pela “Descricao” ou pelo “Numero do Material”.

6. Aceite a descricao pré-definida no cadastro inicial. Cligue no botao “Sim”.

Ativo Imobilizado

Gostaria de utilizar 2 descrigdo do matenal?

Sim MNao

Importante: Explicar com maiores detalhes a aquisicao no campo “Descricao”.

Descricio: |

7. O sistema permite duplicar informacdes quando ha itens semelhantes. Para isso clique no botao
“Incluir item igual ao anterior”.

8. Se for utilizada a numeracado sequencial, o usuario devera alterar apenas a “Chapa”
(identificacao fisica para o inventario).

Chapa: |

9. Selecione o “Fornecedor”.
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Fomecedor: | EIQ I

2. Preencha o “Numero Documento” (Nota fiscal).

Nro. Doc.: |

3. Preencha o “Numero do Processo”.

Mro. Proc.: ||

4. Preencha a “Data Nota Fiscal” data do cadastro/recebimento do processo.

DataN.F.: |

5. No campo “Observacao” preencha com informacdes complementares do processo.
Obs:

6. Clique na aba “Parametro de Calculo”.
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1. No campo “Incorporacao”, clique no botdo “Disquete”.
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2. Marque o item “Contendo”, para apresentacao das opcdes previamente cadastradas para o
atual cadastro.

3. Informe a “Data de Aquisicao” e a “Data de Inicio de Depreciacao”.



4. Informe o “Valor Original em Moeda".

5. Informe a “Taxa de Depreciacao”.



Importante: Nao pode ser diferente da classificacdo contdbil.
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