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uia Rapido para criar nova
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1. Passo |

Na tela inicial do sistema, selecione a pasta "COTACOES" e apds aberta a aba, clique em novo

(=] Sistema de Administragéo de Compras - sfi - Administrador Sistema  Daerc (192,168.4.2/daerc) - =
Arquive Ferramentas Relatorios Exportar Tribunal de Contas  Ajuda
I3 G 4 (] 4 L | L
Novo Abrir Excluir | Imprimir | Pesquisar | Primeiro  Anterior Préxime  Ultime Reduzir
Cotaglies Contedido de ‘CotagGes’
5| Administracgo de Compl
o [F Compras Codigo Data Descrican | Funcionario | Ano Encerado  Tipa
- Cartas-Contrato 2025/000054 11/03/2... AQUISL.. SUZILEY... 2025 Nio Coleta 1
i Contratos 2025/000053  11/03/2... AQUISL.. SUZILEY... 2025 Nao Coletz
Sjcocci=y 2025/000052  :11/03/2... AQUISL.. 'SUZILEY... 2025 NEo Coleta
£ Litas
Garantias 2025/000051  10/03/2... MANUTE... ‘SUZILEY... 2025 Sim Coleta
[ Obras 2025/000050  06/03/2... Locacdo ... SUZILEY... 2025 NEo Coleta
- Pedidos 2025/000045  27/02/2... aquisicd... SUZILEY... 2025 ER Coleta
—Pm(emsu 2025/000048 26/02/2... servigos... SUZILE 2025 Sim Coleta
: EEE:::EE:SZEZE:ﬁznm 2025/000047  25/02/2... colocagd... SUZILEY... 2025 No Coleta
© Registro de Precos 2025/000046  24/02/2... AQUISL.. :SUZILEY... 2025 ER Coleta
-2 Solictacdes 2025/000045  24/02/2... AQUISL.. SUZILEY... 2025 NEo Coleta
G- Termos de Recebimento 2025/000044 24/02/2... AQUISL.. SUZILEY.. 2025 N&o Coleta
B8 Fornecedores 2025/000043 24/02/2... AQUISL.. SUZILEY... 2025 N3o Coleta
-] Contatos 2025/000042  24/02/2... AQUISL.. SUZILEY... 2025 Nio Coleta
[ Materiais do fornecedor
- Notas Fiscais 2025/000041  24/02/2... aquisici... SUZILEY... 2025 Nio Coleta
--[_| Cadastros Pendentes 2025/000040 24/02/2... aquisigd... SUZILEY... 2025 Nao Coleta
[H-{ff] Tabelas de Referénda 2025/000039 24/02/2... servigos... SUZILEY... 12025 Nio Coleta
2025/000038  24/02/2... aquisicd... SUZILEY... 2025 NEo Coleta
2025/000037  17/02/2... Aquisic... ‘Alexand... 2025 ER Coleta
2025/000036  14/02/2... manuten... SUZILEY... 2025 Sim Coleta
2025/000035  12/02/2... AQUISL.. SUZILEY... 2025 Ssim Coleta
2025/000034  12/02/2... ADEQUA... SUZILEY... 2025 No Coleta
2025/000033  11/02/2... barras c... SUZILEY... 2025 Nio Coleta
2025/000032  11/02/2... aquisicd... SUZILEY... 2025 ER Coleta
2025/000031  06/02/2... AQUISL.. Alexand... 2025 NEo Coleta
2025/000030  05/02/Z... manuten... SUZILEY... ‘2025 N&o Coleta
2025/000029  05/02/2... aquisici... SUZILEY... 2025 Nio Coleta
2025/000028  05/02/2.. seguro p... SUZILEY... 2025 N0 Coleta
2025/000027  05/02/2... CARTAO... Alexand... 2025 Nio Coleta
2025/000026  03/02/2.. aquisicd.. SUZILEY... 2025 N0 Coleta
2025/000025  30/01/2... ACIDO F.. Alexand... :2025 Ndo Coleta ©
Total de 100 registro(s) () Existemn Contratos a Vencer! Documentos Fornecedor! 09:34
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2. Passo I
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Apéds acesso, é necessario preencher os campos obrigatérios, nos quais estdo em destaque na
imagem abaixo. Os demias campos ficam a critério do cliente avaliar a necessidade de

preenchimento
55| Sistena de Administrago de Compras - sfi - Administrador Sistema  Daerc ( — >
Arquive  Ferramentas Relatérios  Exportar Tribunal de Contas  Ajuda
B Z B & & M 4 [ | * ‘
MNove  Abrir  Excluir | Imprimir | Pesquisar | Primeiro Anterior Proximo  Ultime | Reduzir
| Cotagties | Contetido de ‘Cotagles'
[ it acio e Compres AT L1 UGN LS UL U1 Pl aUpE) Ul S5 U e, _
=7 Compras Codigo Data Desciican | Funcionaria |Ano Encenada | Tipo
| Cartas-Contrato 2025/000054  :11/03/2... AQUISIL.. 'SUZILEY... 2025 N3o Coleta |
— contratos 2025/000053  11/03/2, - -
- :;:?:es 2025/000052  11/03/2) T Cotasie dePresos ) X
] : corantas s035/000051 10/03/2, Arquive Fersmentas  Reltérios .
-{_ Obras 2025/000050 . 06/03/2.
£ Pedidos 2025/000043 27/02/2. Cotagio: || | Tipo: I LI | Data:  |02/04/2025
-] Pracessos 2025/000046 26/02/2. [Tesencan:
L] Programagles de Entrega 2025/000047  25/02/2.
| Programacdes de
| Registro de Precos 2025/000046  24/02/2.
B Solidtacies 2025/000045  24/02/2.
B Termos de Recebimento 2025/000044 24/02/2.
=18 Fornecedores 2025/000043  zajgasz) | Funcionio |SFT- ADMINISTRADOR DO SISTEMA =
L Contatos 2025/000042  24/02/2
L] Materiais do fomecedor ssiooonat " sajoars| Soictagdes | Fomecedores| ObservaBes| Tipo deulgamento| Relatirios| Historico
| Notas Fiscais -
~ Cadastras Pendentes 2025/000040  24/02/2) | | | |
[+ @ Tabelas de Referénda 2025/000039 24/02/2,
2025/000038  :24/02/2)
2025/000037  17/02/2.
2025/000036 . 14/02/2.
2025/000035  12/02/2.
2025/000034  [12/02/2.
2025/000033  11/02/2.
2025/000032  |11/02/2. Y
2025/000031 06/02/2. [~ CotagBa Encenada ak I Cancelar Aplicar
2025/000030  :05/02/2.
2025/000029  :05/02/2... aquisicd... 'SUZILEY... 2025 LS Coleta
2025/000028  05/02/2... seguro p... SUZILEY... 2025 Nio Coleta
2025/000027  :05/02/2... CARTAO... Alexand... 2025 Nio Coleta
2025/000026  03/02/2.. aguisicd... SUZILEY... 2025 Nio Coleta
2025/000025  :30/01/2... ACIDO F.. Alexand... 2025 Nio Coleta w
| Total de 100 registro(s) {+) [ tem Contratos a Vencer! [ Documentos Fornecedor! 09:39
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44 Apds preenchido os campos, clique em aplicar que o sistema automaticamente
criard o nUmero da cotacao e com isso é possivel ser inserida as soliictacoes
desejadas

3. Passo lll

Insira as solicitagoes
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4.2/daerc) - =

tema de Administragio de Compras - sfi - Administrador Sistema  Daerc

Arquive  Ferramentas  Relatérios  Exportar  Tribunal de Contas  Ajuda

B B & & H 4 bM * ‘
Novo Abrir Excluir Imprimir | Pesquisar | Primeiro Anterior Préximo  Ultimo Reduzir
B B Ce e g
- Comprag Arquive  Ferramentas  Relatérios ado  Tipo
i Car Coleta
Cotagao: 2025/000055 Tipo: | 0-Pesquisa - Data: IUZ."UMZUZE Coleta
Descicéio Coleta
Coleta
Coleta
B3 Selegdo de ltens para a Cotagio de Precos ... X
Arquivo
Funcionario: |5FI - ADMINISTRADOR DO SISTEMA E”I
e ::hg Salicitagies | Fomecedores | Observagties| Tipo deulgamenta| Relatsrios | Histérioa | Cotagio  [2T25/000055 SRt M MI
- | Tern | Salickagio | ltem | Material |Gtde  un.
=-E2, Fornece Solictagin  |Mro ltem |Oide | Desoiigin Material ~
5 1
2025/000453 |1 o tirk |atex cor branco neve TBL 12.100.000092
- 2025/000489 (2 a0 tinta 1akew car azul franga [18 litros] 12.100.000051
[J-E;b:: 2025/000459 |3 100 selador aciilico para paredes (18 lios] 12.101.000005
2025/000459 |4 50 massa corida PVA [18linas) 12.101.000023
2025/000453 |5 10 tinta acrilica para piso cor cinza (18 litros) 12.100.000050
2025/000459 |6 10 tinta impermeabilizante de parede & pizo cor branco (18 litos) |12, 100.000068!
2025/000459 |7 10 fundo para galvanizados cor branco (3,6 ltros) 12.100.000125
] EeezEbERET oK Cancelar gelear |l 2025000488 [0 10 |iinka esmalte sint@tien fosca cor brancaneve (36 0os) |12, 100000125
2025/000033 11/02/2... barras c... SUZILEY... 2025 Nao 2025/000459 |9 20 tirka esmalte sintético fosca cor azul franga (3.6 fitrog) 12.100.000127
2025/000032 11/02/3... aquisich... SUZILEY... 2025 Nio 2025/000459 |10 5 tinta werniz maritima para madeira incalor (3.6 litras) 12.100.000128
2025/000031 AQUISL.. Alexand... 2025 Nao 2025/000453 |11 1 Aguarrds (18 litro) 12.102.000011 ™
2025/000030 manuten... SUZILEY... 12025 Nio | | Cancelar
2025/000029 aquisicd... ' SUZILEY... 2025 Néo
2025/000028 05/02/2... seguro p....SUZILEY... 2025 Nio Caoleta
2025/000027 05/02/2... CARTAO... Alexand... 2025 Néo Coleta
2025/000026 03/02/2... aguisicd... :SUZILEY... 2025 Nao Coleta
2025/000025 30/01/2... ACIDO F.. Alexand... 12025 Nio Coleta "
| Total de 100 registro(s) (+] [ Existem Contratos a Vencer! [ Documentos Fornecedor! [ 09:43

H £ Pesquisar %

Clique na aba "FORNECEDORES" e insira os Fornecedores

& Sistema de Administragéo de Compras - sfi - Administrador Sistema  Daerc - X
Arquive Ferramentas Relatdrios Exportar Tribunal de Contas  Ajuda
3 G [EY L] 4 (] 4 L | &
Novo Abrir Excluir | Imprimir | Pesquisar | Primeiro  Anterior Préxime  Ultimo Reduzir
Cotagtes [Contetdo de Totagaes'
m UGS L1 GBI e GUIIMNG Ul i o dUiupi) U £51d LU .
Administracdio de Compras
= Compras Codigo |Dala Desorican  |Funcionario |Ano Encenrada | Tipa
i Cartas-Contrato 2025/000| B4, Cotagdo de Pregos X
i Contratos 2025/000 ] .
5 cotagdes Arquivo Ferramentas  Relatdrios
E Editais 2025/000)
+-_| Garantias 2025/000) | Coippne  [2025/000055 Tipo: [0-Pesquisa | Data;  [02/0472025
| Obras 2025/000
| Pedidos 20257000, | Descriclo:
& Processas 2025/000
= Pregramaggas de Entrega 2025/000
~-_ Programagdes de Pagamento
[ Registro de Precos 2025/000
L solctactes 2025/000) | £ ciongics [SF1- ADMINISTRADOR DO SIS TEMA =
[#-_ Termos de Recebimento 2025/000|
& Fornecedores
-' Contatos 2025/000 Solictagies Dbsawacﬁesl Tipo de Julgamento F\alalﬁriosl Histéncol
| Materiais do fornecedor 2025/000 | CodUsu. Mome Fantasia | Razio Social | Benef LC 123/
.-=| Notas Fiscais 2025/00 03084 CARTORIO 0 DE AEG DE IMOVEIS E ANEXDS Mo
«{_| Cadastros Pendentes 2025/000
(- [ Tabelas de Referéncia 2025/000)
2025/000|
2025/000|
2025/000)
2025/000|
2025/000|
2025/000| .
2025/000 [ Cotagio Encerada oK Cancelar | Aplicar |
2025/000031 06/02/2... TAQUIST... ‘Alexand... 72025 Nao Coleta
2025/000030 05/02/2... manuten...:SUZILEY... 2025 Nao Coleta
2025/000029 05/02/2... 'aquisicd... ;SUZILEY... 12025 Nio Coleta
2025/000028 05/02/2... 'seguro p... SUZILEY... {2025 Néo Coleta
2025/000027 05/02/2... CARTAO... Alexand... 12025 Nao Coleta
2025/000026 03/02/2... aquisigd... SUZILEY... 2025 Nao Coleta
2025/000025 ACIDO F.. ‘Alexand 2025 Nao Coleta "
| Total de 100 registro(s) (+) | Existem Contratos a Vencer! | Documentos Fornecedor! | 09:45

H L Pesquisar %‘

4. Passo |V

Na aba Ferramentas, localizada no modal superior, cligue em "QUADRO DE PRECQO" e acesse o
mesmo
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sfi - o
Arquivo Ferramentas Relatérios  Exportar  Tribunal de Contas
B3 [F [ ) g M
Movo  Abrir  Excluir | Imprimir | Pesquisar | Primeiro

Ajuda
4 b M *
Anterior Préximo  Ultimo Reduzir

Cotagles

| Contedido de ‘Cotag@es’

=-| Administraciio de Compras
57 Compras
+-__| Cartas-Contrato

1 Garantias
~-__ Dbras
{| Pedidos
+-__ Processos
~-__ Programagbes de Entrega
 Programacdes de Pagamento
. Registro de Pregos
£-{_ Solicitagdes
) Termos de Recebimento
=53, Fornecedores
[ Contatos
- Materiais do fornecedor
--[__| Notas Fiscais
| Cadastros Pendentes
-5 Tabelas de Referéncia

H £ Pesquisar

SIS W Gaueyany ue

Cadigo Data

LUINE LUl 13 agiupal U Esa G,
Descican | Funcionario |Ano Encerada | Tipo

2025/000054

11/03/2... AQUISL.. SUZILEY... 2025 Niio Coleta |

2025/000053 11/1
2025/000052 11/4
2025/000051 10/4
2025/000050 06/4
2025/000049 27/1
2025/000048 26/1
2025/000047 25/1
2025/000046 24/
2025/000045 24
2025/000044 24/
2025/000043 24/

[ Cotagdo de Precos

Arquivo

Média de Preco

x

Enlacacl Quadro de Prego

Data:  |02/04/2025

Deserigé Reordenarltens
Remover Quadro de Prego
Solicitar Orgamento
Solicitar Abertura de Processo

Funcion. Pesquisa de Fornecedores

&

2025/000042 241
2025/000041 24/
2025/000040 24/
2025/000039 24/
2025/000038 24
2025/000037 17/4
2025/000036 14/8
2025/000035 12/f
2025/000034 12/4
2025/000033 11/4
2025/000032 11/4

SolicitagBes  Fomecedaores Dbserva(;ﬁes' Tipo de Julgamento He\ato’nosl H\sléricol

|Cod Usu._ | Nome Fantasia

Raz3o Social | Benef L 12322

03084 CARTORIO

10 DE REG DE IMOVEIS E AMEXDS Nao

ME

G
o
|

3

2025/000031 08/ [~ Cotagsio Encerrada oK Concdlar | dplcar |
2025/000030 05/1

2025/000029 05/02/2... aquisicd... :SUZILEY... 12025 N3o Coleta

2025/000028  05/02/2... seguro p... SUZILEY... 2025 N3o Coleta

2025/000027 05/02/2... CARTAO... Alexand... ;2025 NEo Coleta

2025/000026 03/02/2... aquisigd... :SUZILEY... 2025 Nao Coleta

2025/000025 30/01/2... ACIDO F.. Alexand... 2025 NEo Coleta

| Total de 100 registro(s)

(+) |

44 Insira os valores no Quadro

or Si

Exportar  Tribunal de Contas

Existem Contratos a Vencer! |

Documentos Fornecedor! [

Arquive Ferramentas Relatdrios Ajuda
B E B & | W 4 b M|
MNovo  Abrir  Excluir | Impri &3 Item do Quadro de Precas
CotagBes | Contend( 13- F
- | Administrag3o de Compras Arqy Situags
=+E Compras N I— Ganhador [~ Inabiitads [~ Desclassificada [~ Empale LT 123/2008 [~
. equéncia:
| Cartas-Contrato g = Nao Compareceu [~ Desistiu [~ Habiltada [~ Prop, Nao Analisada [~
w-__ Contratos
I Cotagbes Col | Material | 06110000183 [TORNEIRA BICA MOVEL
| Editais Farl Cligue no texto acima e pressione F9, para exibir a Descricdo Técnica
~-{__| Garantias [Fdl Caracteristica:
-] Obras
| Pedidos E
+-__ Processos
- Programacies de Enirega Quantidade: | 10000 Uridade: | PC Edital
- Programagdes de Pagamento
-+ Registro de Precos Fomecedor: 03084 - CARTORIO
(- | SolicitagBes 1 CARTORIO DE REG DE IMOVEIS E ANEXOS
[#-__| Termos de Recebimento
Fornecedores Telefone: [19) 3534-6633 [~ Habiltar margem de preferéncia & critério de desempate
1 Contatos N
+-_| Materiais do fornecedor Observagio: I
| Notas Fiscais Visturals)
. Cadastros Pendentes I
[z Tabelas de Referéncia Total Fornecedor 1: R$ 0,00
Marca
1Pl [~ aplicou Margem Preferéncia Leidéitigo: I g
Desconto
Quantidade Pais origem: g [ Aplicou beneficio EPP/ME
Unidade:
Eator Conyersfa ﬂ ™ aplicou critério de desempate Leirdutigo: | g
Prega Unitrio e
. Moeda: Data cotagdo:
3 Prepo Total Anterior = =
E | Proima utc Walor nominal moeda
Tq —_—

H £ Pesquisar

Depois de inserior todos os valores, va na aba Ferramentas para Julgar Quadro e defina os

ganhadores.

CFOP

=

Configurar

Prazo / Yalidade

oK Cancelar

09:47
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Existem Contratos a Vencer! [

Documentos Fornecedor! [

09:49
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Para atualziar os valores das solicitagcdes, em ferramentas - Quadro de Precos -
Atualziar solicitacdes, pela média, menor preco ou menor preco total

Revisao #1
Criado 2 abril 2025 12:29:54 por Leonardo Rodrigues
Atualizado 2 abril 2025 12:52:30 por Leonardo Rodrigues



