Tutorial - Assinatura Digital

Dica: Recomendavel uso do navegador Mozilla Firefox.

Tela Inicial

Passo a passo:

1. Apds tela de login e senha, sistema apresenta a tela inicial do Sistema de Gestao de
Documentos. Selecionar o painel Assinaturas Pendentes

12

Assinaturas Pendentes

[

2. Serao exibidos os arquivos dinitais pendentes para assinatura, selecionar a opcao

Assinar Eletronicamente,

Assinaturas

10 w resultados por pagina Pesquisar

Numero 4 pataAbertura Objeto Volume  Sigilo = Descrigio Datalnclusio ~ Modelo w

2025/0FCO00001  06/01/2025 Oficio 1 Néo document.pdf 29/01/2025 # = a

3. Para assinatura digital, primeiramente, realize o download do Cebi Assinador e instale
na localmente na maquina.

Assinar Documento

Necessario para Funcionamento

1.N&o tem senha para assinawra eletrdnica? Clique Aqui

2.CEBI Assinador - para assinaturas digitais Baixe Aqui <:\::

4. O Download do Instalador Cebi Assinador Digital.exe sera iniciado no navegador.
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Historico de downloads recentes ®

@b Instalador Cebi Assinador Digitral (1).exe
6,9 MB -« 3 horas atras

Instalacao do Cebi Assinador

Passo a Passo
1. Com duplo clique sobre o executavel
& Instalador Cebi Assinador Digitral

2. Selecione o botdao Avancar

' ¢lg Cebi Assinador Digital versdo 2025.02.10 - Instalador - X

| Selecionar Tarefas Adicionais

| Quais tarefas adicionais devem ser executadas?

Seledone as tarefas adidonais que voce gostaria que o instalador executasse enguanto instala o Cebi
Assinador Digital, entdo dique em Avancar.

Atalhos adidonais:
8 Criar um atalho pa 4rea de trabalho
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3. Selecione o botao Instalar

r‘l’_v, Cebi Assinador Digital versao 2025.02.10 - Instalador

Pronto pra Instalar

0 instalador esta agora pronto pra comecar a instalar o Cebi Assinador Digital no seu computador.

Clique em Instalar pra continuar com a instalacdo ou dique em Voltar se vocé quer revisar ou mudar

A

quaisquer configuragdes.
Tarefas adicionais: A
Atalhos adicionais:
Criar um atalho na érea de trabalho
v
4
Voltar Cancelar

4. Selecione o botao Concluir
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¢Yy Cebi Assinador Digital versio 2025.02.10 - Instalador -

Completando o Assistente do Instalador
do Cebi Assinador Digital

0 instalador terminou de instalar o Cebi Assinador Digital no seu
computador. O aplicativo pode ser iniciado seledonando os atalhos
instalados.

Cligue em Conduir pra sair do Instalador,

Efetivar Assinatura Digital

Passo a Passo

1. A partir da instalacao do Cebi Assinador, na aplicacao, ao selecionar a opcao digital, sera
exibido o certificado A3 conectado a maquina.
2. Selecione o certificado e clique em Assinar
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Assinar Documento

Necessario para Funcionamento

1.M30 tem senha para assinawra eletrénica? Clique Aqui
2.CEBI Assinador - para assinaturas digitais Baixe Aqui

Tipo Assinatura *

() Eletrdnica @ Digital

Certificados

Nome Validade Certificadora Opgoes

00/10/2025 CWN=ACVALID RFE v5, OU=5ecretaria da Receita Federal do Brasil - RFE, O=ICP- 4
Brasil, C=BR

Obs:. Caso nao exiba automaticamente o certificado na aplicacao, realizar duplo clique
no assinador para execucao como administrador.

3. Sera solicitado a senha do cartao para assinatura A3

Introduzir PIN

' Para efetuar logon em "Cartdo VALID" |

Introduzir PIN: | **=**

v O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
v O comprimento méximo do PIN é 15 bytes

ok | Cancelar

4. Ao digitar a senha valida, o documento sera assinado e gravado automaticamente na
aplicacao.
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Assinatura documento realizada com sucesso!

Verificacao das Assinaturas

Cédigo de Validagao do Documento:95ED-C639

Este Documento foi assinado pelos seguintes signaltdrios nas datas indicadas
Assinado por Administrador - ENTIDADE 1 com o IP as 10/02/2025 17:32:53 utilizando certificado digital

Revisao #16
Criado 11 fevereiro 2025 14:06:01 por Talita Raizaro
Atualizado 11 fevereiro 2025 15:02:17 por Talita Raizaro
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